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Nuovo Corso per Operatore Amministrativo Segretariale

L'Addetto amministrativo segretariale è una figura professionale con mansioni esecutive in grado di eseguire, anche con strumenti informatici, compiti legati alle attività di segreteria e di front office, relazionandosi con gli altri uffici del proprio contesto lavorativo e con l'esterno.

Il corso che avrà una durata di 676 ore di cui 240 di stage. E' valido per acquisire punteggio per il personale ATA.

Si svolgerà presso la sede di Confcommercio Catania in Via Mandrà n. 13.
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